
PHỤ LỤC

Nhiệm vụ cụ thể công tác tư pháp năm 2025

 (Kèm theo Kế hoạch số 1352/KH-UBND-VP ngày 29 tháng 9 năm 2025 của UBND phường Nam Nha Trang)

STT Nội dung Thời gian Phân công nhiệm vụ Kết quả công việc

I CÔNG TÁC XÂY DỰNG VĂN BẢN QUY PHẠM PHÁP LUẬT

1

Lập danh mục nghị quyết của Hội đồng nhân dân

phường, quyết định của UBND phường quy định chi

tiết các nội dung được giao tại luật, nghị quyết của

Quốc hội (nếu có)

Năm 2025

- Chủ trì: Các phòng chuyên môn,

đơn vị thuộc UBND phường 

- Phối hợp: Văn phòng HĐND và 

UBND (Văn phòng) theo dõi, 

hướng dẫn, tổng hợp

- Văn bản đề xuất.

- Dự thảo Tờ trình, hồ sơ

trình.

2
Thực hiện các giải pháp tăng cường hiệu quả công tác

xây dựng thể chế trên địa bàn phường.
Năm 2025

- Chủ trì: Văn phòng

- Phối hợp: Các phòng chuyên

môn, đơn vị thuộc UBND phường

Văn bản triển khai, chỉ

đạo của UBND phường.

II CÔNG TÁC KIỂM TRA, RÀ SOÁT VÀ HỆ THỐNG HÓA VĂN BẢN QUY PHẠM PHÁP LUẬT (QPPL)

1
Kiểm tra, rà soát văn bản QPPL trên địa bàn phường

năm 2025 
Năm 2025

- Chủ trì: Các phòng chuyên môn,

đơn vị thuộc UBND phường

- Phối hợp: Văn phòng

- Kế hoạch kiểm tra, rà

soát văn bản QPPL của

cơ quan, đơn vị, địa

phương. 

- Báo cáo kết quả rà soát

văn bản 

2
Cập nhật văn bản QPPL trên địa bàn phường năm

2025
Năm 2025

- Chủ trì: Văn phòng

- Phối hợp: Các phòng chuyên

môn, đơn vị thuộc UBND phường

Văn bản được cập nhật

3
Công bố danh mục văn bản QPPL hết hiệu lực năm

2025 
Năm 2025

-Cơ quan chủ trì: Văn phòng

-Cơ quan phối hợp thực hiện: Các

phòng chuyên môn, đơn vị thuộc

UBND phường

Quyết định công bố danh

mục

III CÔNG TÁC QUẢN LÝ NHÀ NƯỚC VỀ XỬ LÝ VI PHẠM HÀNH CHÍNH VÀ THEO DÕI THI HÀNH PHÁP LUẬT

1 - Tổ chức triển khai đầy đủ các nhiệm vụ quản lý nhà Năm 2025 - Cơ quan chủ trì: Văn phòng; Các kế hoạch, công văn,



2

nước về quản lý nhà nước về xử lý vi phạm hành

chính; 

- Thực hiện rà soát các quy định của pháp luật liên

quan đến xử lý vi phạm hành chính để kịp thời phát

hiện các khó khăn, vướng mắc, bất cập trong thực

tiễn thi hành, kiến nghị với các Bộ, ngành Trung

ương sửa đổi, bổ sung, hủy bỏ, thay thế các quy định

của pháp luật về xử lý vi phạm hành chính

- Cơ quan phối hợp: Các phòng

chuyên môn, đơn vị thuộc UBND

phường

báo cáo và các hình thức

khác phù hợp với quy

định của pháp luật

2
Phổ biến, quán triệt các quy định của pháp luật về xử lý

vi phạm chính, nhất là các quy định mới được ban hành
Năm 2025

- Cơ quan chủ trì: Văn phòng;

- Cơ quan phối hợp: Các phòng

chuyên môn, đơn vị thuộc UBND

phường

Chuyên mục, tin bài,

video clip tuyên truyền,

phổ biến, hướng dẫn

nghiệp vụ... 

Và các hình thức khác

phù hợp với quy định của

pháp luật.

3

Công tác theo dõi tình hình thi hành pháp luật (lĩnh

vực theo dõi trọng tâm, liên ngành theo Kế hoạch của

UBND tỉnh, Sở Tư pháp)

Năm 2025

-Cơ quan chủ trì: Văn phòng;

-Cơ quan phối hợp: Các phòng

chuyên môn, đơn vị thuộc

UBND phường

- Các báo cáo công tác

theo dõi tình hình thi

hành pháp luật; các văn

bản xử lý hoặc kiến nghị

xử lý;

- Danh mục văn bản

quy phạm pháp luật

trong lĩnh vực trọng tâm,

liên ngành.

IV
CÔNG TÁC PHỔ BIẾN, GIÁO DỤC PHÁP LUẬT, HÒA GIẢI Ở CƠ SỞ, XÂY DỰNG CẤP XÃ ĐẠT CHUẨN TIẾP

CẬN PHÁP LUẬT

1
Tiếp tục chỉ đạo, hướng dẫn, thực hiện hiệu quả Luật

Hòa giải ở cơ sở và các văn bản hướng dẫn thi hành
Năm 2025

-  Chủ trì: Văn phòng

- Phối hợp: Các đơn vị có liên

quan

Văn bản triển khai



3

2
Tiếp tục chỉ đạo, hướng dẫn, thực hiện nhiệm vụ xây

dựng xã, phường, thị trấn đạt chuẩn tiếp cận pháp luật
Năm 2025

-  Chủ trì: Văn phòng

- Phối hợp: Các đơn vị có liên

quan

Văn bản triển khai

V CÔNG TÁC HỘ TỊCH, CHỨNG THỰC, NUÔI CON NUÔI

1
Tập huấn, bồi dưỡng nghiệp vụ về lĩnh vực hộ tịch, 

chứng thực, nuôi con nuôi.
Năm 2025

- Sở Tư pháp chủ trì.

- Phối hợp: Các phòng chuyên 

môn, đơn vị thuộc UBND phường

Hội nghị tập huấn

VI CÔNG TÁC BỒI THƯỜNG NHÀ NƯỚC

1

- Phổ biến, quán triệt các quy định của pháp luật về bồi

thường nhà nước; Năm 2025

-Cơ quan chủ trì: Văn phòng

 - Cơ quan phối hợp: Các phòng 

chuyên môn, đơn vị thuộc UBND

phường

- Tin, bài viết tuyên

truyền và các hình thức

khác phù hợp với quy

định của pháp luật.




